	2014-2015学年第一学期本科教学研究生助教岗位设置汇总

	电信学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	数字逻辑电路
	专业基础
	56
	3.5
	7
	2
	56
	　
	　
	　
	5
	4

	2
	信号与系统B
	专业基础
	52
	3
	7
	3
	44
	8
	　
	　
	4
	4

	3
	电磁场与电磁波
	专业基础
	64
	3.5
	7
	2
	64
	
	　
	　
	5
	4

	4
	通信电子电路
	专业基础
	60
	3.5
	7
	2
	56
	8
	　
	　
	5
	4

	5
	数字信号处理
	专业基础
	44
	2.5
	9
	3
	36
	8
	　
	　
	6
	6

	6
	计算机组成原理A
	必修课
	66
	4
	3
	1
	62
	8
	　
	　
	2
	1

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	27
	23

	电气学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	电机学
	必修课
	80
	4.5
	10
	2
	64
	16
	0
	0
	8
	8

	2
	电力电子技术
	必修课
	56
	3
	12
	5
	48
	8
	0
	0
	7
	7

	3
	模拟电子技术
	必修课
	60
	3.5
	22
	4
	60
	0
	0
	0
	18
	18

	4
	自动控制理论
	必修课
	60
	3.5
	12
	3
	52
	8
	0
	0
	9
	9

	5
	电工电子技术1
	必修课
	48
	3
	26
	4
	48
	0
	0
	0
	22
	22

	6
	电工电子技术2
	必修课
	48
	3
	13
	3
	48
	0
	0
	0
	10
	10

	7
	电路
	必修课
	80
	4.5
	41
	10
	64
	12
	4
	0
	31
	31

	　
	　合计
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	105
	105


数学与统计学院
	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	高等数学Ⅰ
	　
	110
	6.5
	44
	10
	86
	12
	12
	　
	34
	10

	2
	高等数学Ⅱ
	　
	90
	5.5
	32
	8
	82
	4
	4
	　
	24
	8

	3
	工科数学分析2
	　
	64
	4
	4
	1
	64
	　
	　
	　
	3
	1

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	61
	19


理学院

	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	大学物理
	基础通识
	64
	4
	114
	18
	64
	　
	　
	　
	107
	17

	
	合    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	107
	17


	机械学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	机械设计基础
	必修
	72
	4
	19
	8
	56
	16
	　
	　
	8
	4

	2
	工程制图1-1
	必修
	48
	3
	34
	10
	44
	　
	28
	　
	24
	15

	3
	工程制图1-2
	必修
	16
	1
	8
	2
	12
	　
	4
	　
	6
	2

	4
	工程制图2
	必修
	48
	3
	6
	3
	44
	　
	28
	　
	3
	3

	5
	工程制图3
	必修
	32
	2
	39
	11
	30
	　
	8
	　
	24
	12

	6
	工程制图
	必修
	52
	3
	3
	1
	44
	　
	28
	　
	1
	1

	7
	机械精度设计
	必修
	56
	3
	11
	4
	40
	16
	　
	　
	6
	3

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	72
	40

	材料学院
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	课程名称
	课程类型
	学时
	学分
	小班数
	合班数
	理论学时
	实验学时
	上机学时
	设计学时
	需设置辅导小班数
	需设置研究生助教人数

	1
	材料凝固成形实验
	必修
	32
	1
	4
	1
	0
	32
	0
	0
	3
	1

	2
	材料连接技术实验
	必修
	32
	1
	4
	1
	0
	32
	0
	0
	3
	1

	3
	材料传热基础
	必修
	32
	2
	5
	1
	32
	0
	0
	0
	4
	1

	4
	高分子化学与物理
	必修
	48
	3
	5
	1
	32
	0
	0
	0
	4
	1

	5
	工程材料基础
	必修
	52
	2.5
	24
	4
	44
	8
	0
	0
	20
	4

	6
	工程材料及热处理
	必修
	32
	2
	4
	1
	32
	0
	0
	0
	3
	1

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	37
	9


各学院本科教学研究生助教岗位职责及聘任要求
电信学院本科课程辅导工作岗位职责及聘任要求

本科生教学辅导工作是教学过程中的重要环节，负责学生学习过程中的指导研讨、答疑解惑、习题练习、作业批改以及实验指导等教学工作。承担该项工作的人员应当认真对待辅导工作，严格执行学校的有关规章制度，按要求履行岗位职责规定的各项任务，协助任课教师高质量地完成好课程教学任务。

一、本科辅导工作岗位职责：

1、 随堂听课，熟悉课程的教学内容，掌握课程的教学进度，听课出勤率不低于80%。

2、 批改作业。每周全收作业一次，批改前应认真研究作业题目，掌握所涉及的解题方法以及正确答案。作业批改量不低于50%。应有完整的作业完成情况记录。

3、 辅导答疑。应在安排好的答疑时间和地点接待学生答疑。答疑中做到科学严谨、实事求是、应尽可能地记录学生的提问问题。对于暂时不能回答清楚的问题应详细记录，并记录学生班级和学号，待找到解答后及时向学生反馈。

4、 指导实验。在承担指导实验的教学任务后，应提前熟悉实验室环境与仪器设备，熟悉实验室安全和仪器设备管理的有关规章制度。要认真预习实验要求和内容步骤，提前预作每一个实验，对可能出现问题有处理预案。指导实验过程中要耐心细致，严格要求学生按要求独立完成实验，规范记录实验数据。要有详细的实验完成情况记录。对于学生的实验报告要认真批改，并与实验过程记录核对，坚决反对弄虚作假的不科学态度。

5、 参加课程组的教学法活动。

二、聘任要求

1、 应聘人员必须承诺认真对待辅导工作，保证时间和精力的投入，保证按照岗位职责和质量要求完成辅导任务。

2、 应聘人员必须已修习过所辅导的课程并取得良好以上成绩，对该领域的相关理论和应用知识有较深入的理解和较全面的掌握。

3、 应聘人员应当通过各系组织的聘任考核面试，达到要求后方可承担辅导任务。

4、 应聘人员应妥善解决本人的研究生课程学习任务与教学辅导任务的矛盾，保证不出现任何一方面不能按要求完成任务的情况。

材料学院本科课程辅导工作岗位职责及聘任要求

本科生教学辅导工作是教学过程中的重要环节，负责学生学习过程中的指导研讨、答疑解惑、习题练习、作业批改以及实验指导等教学工作。承担该项工作的人员应当认真对待辅导工作，严格执行学校的有关规章制度，按要求履行岗位职责规定的各项任务，协助任课教师高质量地完成好课程教学任务。
一、本科辅导工作岗位职责：

6、 随堂听课，熟悉课程的教学内容，掌握课程的教学进度。

7、 批改作业。每周全收作业一次，批改前应认真研究作业题目，掌握所涉及的解题方法以及正确答案。应有完整的作业完成情况记录。
8、 辅导答疑。应在安排好的答疑时间和地点接待学生答疑。答疑中做到科学严谨、实事求是、应尽可能地记录学生的提问问题。对于暂时不能回答清楚的问题应详细记录，并记录学生班级和学号，待找到解答后及时向学生反馈。
9、 指导实验。在承担指导实验的教学任务后，应提前熟悉实验室环境与仪器设备，熟悉实验室安全和仪器设备管理的有关规章制度。要认真预习实验要求和内容步骤，提前预作每一个实验，对可能出现问题有处理预案。指导实验过程中要耐心细致，严格要求学生按要求独立完成实验，规范记录实验数据。要有详细的实验完成情况记录。对于学生的实验报告要认真批改，并与实验过程记录核对，坚决反对弄虚作假的不科学态度。
10、 参加课程组的教学法活动。
二、聘任要求
5、 应聘人员必须承诺认真对待辅导工作，保证时间和精力的投入，保证按照岗位职责和质量要求完成辅导任务,请假要些请假条，主讲教师同意签字，送学院教务备案。

6、 应聘人员必须已修习过所辅导的课程并取得良好以上成绩，对该领域的相关理论和应用知识有较深入的理解和较全面的掌握。
7、 应聘人员应当通过各系组织的聘任考核面试，达到要求后方可承担辅导任务。
8、 应聘人员应妥善解决本人的研究生课程学习任务与教学辅导任务的矛盾，保证不出现任何一方面不能按要求完成任务的情况。因此，聘任期间，不得参加其他助研岗位，以保证足够的精力做好教学辅导及研究生的科研任务。
电气学院辅导工作岗位职责及聘任要求
经学院教学指导委员会开会研究决定对我院2014-2015学年第一学期所开设的7门课程设置辅导课程研究生助教岗位，为了保证教学工作的顺利进行，对设置的助研岗位提出以下要求：

1、 电气工程学院下属各专业硕士研究生

2、 辅导工作的任务：批改作业、答疑

3、 要求参加辅导的研究生了解课程内容，预先独立完成主讲教师布置的作业

4、 及时完成批改作业任务并反馈作业中的问题，要有记录和成绩汇录

5、 批改作业工作按照教务处规定的批改数量完成

6、 对不能按要求完成任务的研究生，主讲教师有义务进行批评、教育，对不及时改正的研究生，主讲教师有权力替换
机械学院辅导工作岗位职责及聘任要求
首先要满足学校《实施办法》第三章“聘任条件”，本科期间，辅导课程成绩在90分以上。

机械设计基础（I）课程的要求：

（1）每周听课两次，批改一个班的作业（100%），批改之前先做一遍作业；
（2）每周答疑一次（一个单元），答疑前先作完全部课后习题；

（3）参加期终考试前全部答疑、监考；

（4）试作期终考卷，试作的成绩作为考核指标之一。

工程制图课程的要求：
（1）每周听课，批改两个班的作业（100%），批改之前先做一遍作业；
（2）参加期终考试前全部答疑、监考；

（3）试作期终考卷，试作的成绩作为考核指标之一。

《机械精度设计设计》课程的要求
（1） 跟班听主讲老师授课，协助主讲老师辅导，每周至少安排答疑一次。

（2） 协助主讲老师批改作业，能给同学讲解其中的问题。

（3） 期末考试期间，协助主讲老师负责与考试相关的一些工作。

数学与统计学院本科教学设置助教岗位的要求
为保证教学质量，方便辅导工作的开展，理学院对设置研究生助教岗位工作提出以下要求：

辅导助研岗位原则上应是本专业研究生；辅导工作包括批改作业、监考等；“辅导教师”应及时完成作业批改任务，并将作业中的问题及时反馈该课程主讲教师；辅导任务总体上应在主讲教师的监督、指导下进行，对不能按要求完成工作的研究生助教，学院和主讲教师有权利和义务对其进行批评教育，批评教育无效者将中止其工作。
理学院本科教学设置助教岗位的要求
为保证教学质量，方便辅导工作的开展，理学院对设置研究生助教岗位工作提出以下要求：

1、 辅导助研岗位原则上应是本专业研究生；
2、 辅导工作包括随堂听课、上习题课、批改作业、答疑、阅卷和监考等，具体工作量参照教务处“专职辅导”有关规定；
3、 “辅导教师”应及时完成作业批改任务，并将作业中的问题及时反馈该课程主讲教师；
4、 习题课应准备充分并有主讲教师认可后方可进行；
5、 辅导任务总体上应在主讲教师的监督、指导下进行，对不能按要求完成工作的研究生助教，学院和主讲教师有权利和义务对其进行批评教育，批评教育无效者将中止其工作。
注：大学物理（A）辅导聘期一年，辅导任务仅限于改作业，其工作量占专职辅导的三分之一。
