附表二
[bookmark: _GoBack]西安交通大学本科生赴国（境）外长期交流学习离校单

有关部门：
兹有             学院          班学生              ，学号          ，将于20  --  20  学年第        学期赴                   
学校交流学习，特此通知。请各部门核查，办理相关手续后在相应栏内签字盖章。

学院经办人签字：                   
         
学院（盖章）

        年    月    日

	序号
	审批单位
	
	签字、盖章
	办理日期
	备注

	1
	学生处宿舍管理与服务中心
	离校是否退宿
	
	
	

	
	
	返校是否入住
	
	
	

	
2

	学生处贷款办公室
	离校
	
	
	

	
	
	返校
	
	
	

	3
	学校医疗保险中心
	离校
	
	
	

	
	
	返校
	
	
	

	4
	书院
	离校
	
	
	

	
	
	返校
	
	
	



注：离校前持此单赴各部门办理离校手续后交所在书院，返校后在书院领取此单办理各项手续。


