西安交通大学教室借用申请表
	教室类别

（打√）
	多媒体教室  □     制图/设计教室 □
普通教室   □     其它教室      □
	教室容量（座位数）
	

	使用时间
	 第          周星期        ，第         节课；

	负责人
	
	联系人
	
	联系电话
	

	申 
请 
理
由 
	

	主
管
部
门
意
见

	           负责人：                （签字、盖章）
  20     年     月     日

	教务处或研究

生院          意  见  

	                                              20     年     月     日

	注意事项：
1、借用教室只能从事教学或学生素质教育活动，不得从事非法活动。

2、借用时间、用途等发生改变时，应重新填写教室使用申请表。
3、学生社团等组织活动需申请教室，必须经校团委、学生处或所属书院审批并签署意见。
4、要爱护教室内公共财物，讲究卫生，保持安静，遵守学校作息时间。

5、此表可在教务处主页的“文件下载”中下载，填写完整并经主管部门审批同意后，送至教务处或研究生院审核并办理教室使用通知单，借用人将教室使用通知单送教室管理办公室办理使用登记。
6、教室管理联系电话：

（1）教室日常管理、设备报修与维护、技术支持等：

东校区：82665820 (负责教学主楼教室）；82663475（负责除教学主楼及专用教室外的其它教室）
   西校区：82655226                    校园事务与物业服务处：82668400
 （2）教室借用：教 务 处： 82668312（东校区），82656287（西校区） 
研究生院： 82663853（东校区），财经82655226，医学82655038－2027


